Para acceder a la plataforma “Productos Neuquinos”, debera ingresar al siguiente enlace:
“https://app.adeneu.com.ar/productos neuquinos”

CENTRO PYME Gobierno
/" ADENEU _ de laProvincia
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1. REGISTRO NUEVO PRODUCTOR
NEUQUINO

Los Productores Neuquinos que deseen darse de alta en la plataforma deberan registrarse
presionando en “Registrarse”.

CUIT/CUIL Productor:

. -
Ingrese su CUIT/CUIL



https://app.adeneu.com.ar/productos_neuquinos

Luego, debera ingresar su CUIT/CUIL, razén social, correo electronico y el tipo de usuario, y

hacer clic en el boton “Registrarse”.

Registrarse

CUIT/CUIL:

11111111111

Razon Social:

ejemplo

Correo:

cor reo@adeneu.com.ar

Tipo de Usuario:

Productor v

‘Productortoda aquella persona que tenga un proyecto productivo
o desarrolla un emprendimiento formalizado en la provincia de

Neuquen.

Si todo sali6 correctamente, vera el siguiente mensaje y recibira en el correo que ingreso la
contrasefa para acceder a la plataforma.

Se ha enviado un correo con la contrasena para ingresar

Una vez recibida la contrasefa, ingrese sus datos en la plataforma y presione el botdn
“Ingresar”.




Iniciar Sesion

CUIT/CUIL Productor:

117111111111

Correo:

correo :_a.adeneu_com.ad

Clave:

Ingresar

Reqgistrarse Recuperar contrasena

2.REGISTRAR DATOS DE LA ORGANIZACION

Al ingresar a la plataforma por primera vez, aparecera un formulario donde debera
completar la siguiente informacién: Razén Social, Nombre de Fantasia, Correo Comercial,
Teléfono, Domicilio Legal, Localidad Legal, Domicilio Productivo, Localidad Productiva,
Descripcion del Emprendimiento, enlaces a redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter,
pagina web), rubros del emprendimiento segun un nomenclador basado en el CLANAE-97
(hasta un maximo de 3 rubros), niumero de habilitacion del emprendimiento, fecha de
vencimiento de la misma y un archivo PDF con la habilitacién del emprendimiento.



Randn Social -

pruesbe

Nombre de fantasia

Pt
Carmreo Comercial -
i== e s Ly DT T
Teléfono :
(=== et
Domicilio Legal‘:
Ficert
Localidad Legal -

ALLIRAINE -

Diomicilio Productive
e,

Localidad Productiva

AFELC =

Descripoicn del emprendimicnto

Crecacirisoacia

Facebook:
e L T =,
nstagram:
hy v res Lescprarm o el g il
Tuaritter
v Devill Lesoooe e Lu_ gl

Pagins web:

Rubro -

N~ Habilitacidn del emprendimientolsolo &n caso de ser habilitaciones nacionales o
provimcialest
121329309

Fecha de wencimiento de la Habilitacion del emprendimisnto ‘:

Frouszoes [=]

Habilitacidn del ermprendimicnto
i sy RMNE o o

Si todo se carg6 correctamente le saldra el siguiente mensaje

Registro exitoso

El registro del emprendimiento fue exitoso.

Luego, aparecera un mensaje que le indicara que, hasta que un administrador verifique sus
datos y apruebe su ingreso al programa, no podra cargar ni actualizar la informacién
referida a los productos que elabora.




Acceso Limitado

Acceso limitado,solo puede ver y modificar la informacion del
emprendimiento hasta que esta misma sea validada por la
administracion. Si ya paso una semana desde que actualizo la
informacion contactese con la administracion al correo
productosneuquinos@adeneu.com.ar

Cuando su ingreso sea aprobado o rechazado, recibira un correo indicando la novedad. En
caso de que el administrador determine que debe volver a cargar algun dato, le llegara un
correo indicando que debe realizar modificaciones en los datos del emprendimiento. Luego,
debera ingresar a la pagina y seleccionar “Modificar Datos Organizacion”.

Email Comercial: correo@adeneu.com.ar

] Modificar Datos Organizacion >

Una vez finalizado este paso podra administrar sus productos.

3.AGREGAR UN NUEVO PRODUCTO

Para agregar un nuevo producto presione el botén “agregar nuevo producto”

Productos Enviados para Validar

# Nombre Descripcion Categoria Sub Categoria Cualidades Estado

Agregar Nuevo Produ

Productos

# Nombre Descripcion Categoria Sub Categoria



Complete el formulario con el Nombre del Producto, Cualidades Distintivas (si corresponde),
Descripcion, Categoria, Subcategoria (si la categoria seleccionada tiene subcategorias) y
los datos de las habilitaciones que posea a nivel de producto (nacional, provincial, municipal
u otra).

A) Nombre del Producto  :

Ingrese =L Hombre del Producto

B) Cualidades distintivas:

= rgar por Lo meEmnc dato e alguna habilitacion

F) Habilitacion Nacional: N™ de Identificacion de la habilitacion Nacional:

Fecha de Vencimiento Habilitacion Macional:
ddsmmsaaaa 8
Habilitacion Nacional:

Seleccionar archivo Sin archivos seleccionados

G) Habilitacion Prowvincial: M~ de Ildentificacion de la Habilitacion Provincial:

Fecha de Vencimiento Habilitacion Provincial:
dd/mmaaaa [}
Habilitacion Provincial:

Seleccionar archivo Sin archivos seleccionados

H) Habilitacion Municipal:

"'En caso de no disponer de un archivo o un T ador de la habilitacion municipa

de los dos. Ademas. sino dis

miento, ingresa una fecha qu

dentro de un ano. Por ejemplo, sit

fecha de vencimiento debe ser 104

N de Identificacion de la Habilitacion Municipal:

Fecha de Vencimiento Habilitacion Municipal:

ddmm. aaaa 8
Habilitacion Municipal:

Seleccionar archivo Sin archivos seleccionados

Localidad donde fue Emitida Lla habilitacion Municipal:

Seleccione una opcion e

I} Otra habilitacion: N” de ldentificacion de otra Habilitacion:

Fecha de VYencimiento otra Habilitacion:
ddrmmsaaaa [
Otra Habilitacicn:

Seleccionar archivo Sin archivos seleccionados



Si ingreso los datos correctamente podra continuar

Producto registrado, porfavor espere a que la administracion Lo

autorice

Una vez cargados los datos del producto seran enviados a revision. Debera esperar la
aprobacién de la administracion, y podra visualizarlos en la seccion “Productos Enviados
para Validar.”

Productos Enviados para Validar

Sub
# Nombre Descripcion Categoria Categoria Cualidades Estado Observaciones Acciones
1 producto de sadasdsadasdsa Servicios forestaly En
| . L Ver
pruet derivados Revision
2 producto de es de prueba la Servicios forestaly En
. . . s Ver
pruetk descripcion derivados Revision

Cuando el producto sea aprobado, recibira un correo notificandole sobre su aprobacion y
aparecera en la tabla “Productos”.

Productos

# Nombre Descripcion Categoria Sub Categoria Cualidades Acciones

1 producto de pruebai21 es de prueba la descripcion Bebidas Sin alcohol : -

En caso de que se haya cargado incorrectamente algun dato del producto, se le notificara
por correo y en la tabla “Productos Enviados para Validar’. En la columna de
Observaciones se le indicara qué informacion debe corregir. Podra hacerlo presionando el
boton “Editar”.

Productos Enviados para Validar

Sub
# Nombre Descripcion Categoria Categoria  Cualidades Estado Observaciones Acciones
1 producto de sadasdsadasdsa Servicios En
s Ver
pruebaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa forestaly Revision
derivados
2 producto de es de prueba la Servicios Observado cargo mal la categoria del
o o Ver
prueb descripcion forestal y producto y la habilitacion
derivados nacional



Si desea eliminar un producto porque ya no desea promocionarlo en la plataforma o porque
ya no lo comercializa, presione el botén “Eliminar’.

# Nombre Descripcion Categoria Sub Categoria Cualidades Acciones

1 producto de pruebaizi es de prueba la descripcion Bebidas Sin alcohol .
Editar

Si desea editar los datos del producto, presione el botén “Editar’. Una vez realizados los
cambios, la edicion del producto aparecera en la tabla “Productos Enviados para Validar’
hasta que se apruebe el cambio.

CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA PARA QUE LOS
PRODUCTOS APAREZCAN EN LA PAGINA DE PROMOCION
DE PRODUCTOS NEUQUINOS

1. El emprendimiento debe contar con una habilitacion vigente.
2. El Producto debe tener al menos una habilitacion vigente.

En caso de no cumplir con los requerimientos previos el producto se dejara de mostrar
automaticamente. Recuerde tener actualizada la documentacion.
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